
 

 

NEYRUZ, comptant 2'900 habitants dans le district de la Sarine, met au concours le poste de : 

Responsable du secteur des finances 80 à 100% 

Mission du poste :  

• Gestion des finances communales 

• Organisation du secteur financier communal 

• Préparation, saisie et exécution des salaires 

• Responsabilité de l’ensemble des tâches liées aux finances 

• Perception des impôts et taxes 

• Suivi des débiteurs et des fournisseurs 

• Elaboration des budgets et des planifications financières (gestion des liquidités, de l’endettement, des emprunts, des 

biens) 

• Bouclement des comptes et élaboration du rapport de gestion 

• Gestion du système de contrôle interne 

• Mise en place des indicateurs et effectuer des analyses 

• Participation à différents projets relevant du secteur financier 

• Participation à la gestion du portefeuille des assurances 

• Assistance au Conseil communal dans ses prises de décisions financières 

• Gestion des collaborateurs subordonnés 

 

Votre profil :  

• Formation supérieure en comptabilité ou en économie, brevet fédéral de spécialiste en finances et comptabilité ou formation jugée 
équivalente. 

• Au bénéfice de plusieurs années d’expérience dans les finances publiques (comptabilité et planification financière). Expérience dans 
une administration communale est un plus. 

• Expérience dans la conduite du personnel. 

• Connaissances linguistiques : parfaite maîtrise de la langue française, connaissances de la langue allemande. 

• Maîtrise des outils informatiques (ERP, Office 365, autres applications métier) et de l’archivage traditionnel et numérique des 

dossiers. 

• Structuré, rigoureux, disponible, appréciant le travail en équipe et faisant preuve d’un bon esprit de synthèse.  

 

Nous vous offrons :  

• Une position de cadre faite pour une personne dynamique, fédératrice et faisant preuve de leadership. 

• Des contacts avec une grande variété d’interlocuteurs publics et privés. 

• L’opportunité de conduire, de participer et de réaliser des projets. 

• Un environnement de travail agréable avec des outils de travail modernes. 

• Des conditions de travail attractives au sein d'une organisation dynamique et en évolution. 

 

Date d’entrée en fonction :  de suite ou date à convenir 

 

Vous êtes disposé-e à relever ce défi :  

Le dossier de candidature, avec curriculum vitae, certificats(s), références, prétentions de salaire, extrait de l’Office des poursuites et 
extrait du casier judiciaire sont à adresser par courriel à l’adresse neyruz@neyruz.ch, objet « Postulations Finances », jusqu’au lundi 16 
septembre 2024. 

 

Le cahier des charges peut être consulté sur notre site Internet www.neyruz.ch , rubrique « Actualités – Emploi ». 
 
Pour tout renseignement complémentaire relatif à ce poste, vous pouvez vous adresser à M. Jean-Pierre Corpataux, Syndic, au numéro 
079 581 83 53. 
 
Nous ne répondrons qu’aux profils correspondant exactement à l’offre. 
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